
Vanessa Kern
Deine virtuelle Assistenz

Du führst ein wertebasiertes
Herzensbusiness  und wünschst dir

Unterstützung, die wirklich zu Dir passt? 
Lass uns gemeinsam Dein Business mit

Struktur, Leichtigkeit und echter
Leidenschaft auf das nächste Level

bringen.

Du fokussierst Dich auf Deine Vision und
ich übernehme die Prozesse im

Hintergrund. Strukturiert, zuverlässig und
mit ganz viel Herz.

Backoffice & Administration
Angebots- und Rechnungserstellung
Auftragsbearbeitung
Datenerfassung, -pflege und -analyse
E-Mail-Management
Kundenmanagement und -support

Persönliche Assistenz
Terminplanung und -koordination
Travelmanagement
Erledigungen
Korrespondenz

Soft Skills

Tools

Verantwortungsbewusstsein
Empathie
Engagement
Durchhaltevermögen
Loyalität
Introvertiert
Teamplayer

Microsoft Office
Canva
Wordpress
Trello
Buffer
Mailchimp
schnelle Einarbeitung in
deine Tools

+49 162 1030300 info@vanessa-kern.com www.vanessa-kern.com

Bio & 
Vegan Yogi & 

Läuferin

Mantra &
 Metal

Ich übernehme für Dich
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